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"é’gg?:o'f ESPECIFICACION DOCUMENTO METODOS DE EVALUACION REGISTROS CONTINGENCIA RESPONSABLE
Requisitado del recuadro del
Formato de solicitud de
inscripcion
Gotelo de la dogumentacion SNEST-AC-PO-001-02, Aplicar normatividad conforme Director del Insituto
CETES0E Entrega completa y oportuna Listado de documentos ores ; i con "“Z Iy I\sta‘ o correspondiente a Servicios ala circular No. DGAIR/005/2000 Tecnologico.
; requeridos para inscripcién escolares del 15-11- 2000 y Acuerdo
INSCRIPCION
de la documentacién requerida SNEST-AC-RC-001 °°°“'“e”l‘::c':".':“|::"°s para No. 1/SPC.Diario oficial, Jefe del Departamento de
P Lista de aspirantes 17 diciembre de 1997 Servicios Escolares
aceptados SNEST-AC-PO-001-01
Contrato con el alumno
SNEST-AC-PO-001-03 firmado
ENTRADA
Alumnos para el 20 sem.
:;‘x::;‘;;:s’f::;‘:; ‘;z Cotejo de la boleta Asignacion de carga Suspension Definitiva Coordinador
oo matonatiag o ol ormr calficaciones contra el kardex del alumno academica del Servicio Educativo de carrera
semestre
DE
REINSCRIPCION
Alumnos para el Ser sem.
En adelante, no tener mas Cotejo de la boleta contra Asignacién de Suspension Temporal Coordinador
de un examen especial calificaciones el kardex del alumno carga academica del Servicio Educativo de carrera
por presentar
" Cuando el docente no
PLANIFICACION Ca"f:;’:‘f;;sﬂ; ‘D:S/" :::::rses Procedimiento para la Vo.Bo. de Ia planeacion Planeacion del curso y presente la planeacion Subdirector Académico
DE LA GESTION e e e e Gestion del Curso bl avance programético antes de inicio del curso,
DEL CURSO e et SNEST-AC-PO-004 SNEST-AC-PO-004-01 se dispone de 5 dias habiles Departamentos Académicos
i u para presentarlo.
Cuando las revisiones del
avance de los Programas
de Estudio presente un
atraso mayor a dos semanas,
Planeacion del curso y S0 dobo realiear ura
Cumplir e 100% de los - SNEST-AC-PO-004-01  en ¢ ) .
o | S e | e s
EeYasn) unidades del programa SNES‘TV Achournn f de los Programas de Estudio Liberacién de actividades, ¥ roa dérf\icas
de estudios Validacién del Cumplimiento
A " Cuando no se cumpla el 100%
Satisfactorio de Obligaciones e e topiion
SNEST-AC-PO-004-04 programéticos al final del
curso se deben corregir e
implementar Acciones
Correctivas
(SNEST-CA-PG-005)
) Cuando se incumpla la
Mantener indice de especificacion, implementar
reprobacion por unidad ) acciones de asesoria y tutoria.
GrNTErD enla asignatura menor procedimionto para la Veriticacion del indice Calficaciones parciales Subdirector Académico
DURANTE EL al 50% derivado del Gestion del cp rso de Reprobacion en Jefaturas de
EacESo) seguimiento de cualquiera SNES‘TV Achournn s las revisiones de la Reporte final del semestre. Aplicacion del Manual de ¥ Jefatur .
de las tres fechas Gestion del Curso SNEST-AC-PO-004-02 é
establecidas en  implementar Acciones
SNEST-AC-PO-004-01 Correctivas
(SNEST-CA-PG-005)
0 uando se incumpla la
especificacién, implementar
acciones de asesoria
e y tutoria.
Revisién Documental
; Calficacién minima de Procedimiento para la Jefes de Departamentos
C C“'F“I::fm" 70 del alumno en Gestion del Curso .:?o '::;i:::lz":i‘a ca";"’c‘:ilg:es Académicos y
cada asignatura SNEST-AC-PO-004 ot ot G " Aplicacion del Manual de Personal Docente
procedimientos Académicos
e implementar Acciones
Correctivas
(SNEST-CA-PG-005)
Programa de visitas )
anue@as‘ e Procedimiento para Revisién Documental del SNEST-VI-PO-001-03 obq:ﬁv‘os%e e Jefe del Departamento de
VISITAS A EMPRESAS ch eidendias on Visitas a Empresas reporte de visita y c'o” oy o toman Gestion Tecnologica y
¥ cero Incidenct SNEST-VI-PO-001 de incidencias Reporte de resultados rigeny . Vinculacién
caso de presentarse e incidentes en visita acciones Correctivas
SNEST-VI-PO-001-05 (SNEST-CA-PG-005)
Procedimiento para la Boleta de acreditacion de
promoci6n cultural actividades culturales
ACTIVIDADES Acreditacion SNEST-VI-PO-003 Participacién en eventos SNEST-VIPO-003-04 a?m;’;%{:g’“;‘?i"‘zgzs Jefe del Departamento
EXTRAESCOLARES de actividades Procedimiento para la de actividades extraescolares Boleta de acreditacién prpn i de Actividades Extraescolares
promocién deportiva de actividades deportivas
SNEST-VI-PO-004 SNEST-VI-PO-004-04
Reporte Bimestral del
Senvicio Social
SERVICIO ‘;Z'C“;:"‘:gﬂ;;'hi;":g: Procedimiento para el Revision de documentos SNEST-VI-PO-002-04 Alf"(‘f::(;f':i::ma;:’z' ge Jefe de Departamento de
Senicio Social comprobatorios de Gestion Tecnolégica y
SOCIAL
un lapso no mayor a dos SNEST-VI-PO-002 prestacion del servicio social Constancia de Terminacién operacion de servicio social Vinculacion
afios y no menor a 6 meses bbb en los Institutos Tecnoldgicos
SNEST-VI-PO-002-05
Aplicacién Manual de
Procedimiento para la Seguimiento del proyecto de c‘;’:"fc‘i‘g:';’::’zgi?:i;
operacion y acreditacion Residencias Profesionales Jefes de Departamentos
RESIDENCIAS C'a‘\mcacléﬂ de las Residencias Venllcacn?n de actas SNEST-AC-PO-007-05 de las residencias Académicos y Personal
PROFESIONALES Minima de 70 o de calficaciones profesionales. et
SNEST-AC-PO-007 Actas de Calificaciones
Dictamen de la academia
ylo Comité Académico
Manual de procedimientos Aplicacién de manual de
rnwgoon | Ao | gt be | s | oo Tamnacsn | ocindemms | orstoglnne
DE ESTUDIOS
plan de estudios seleccionado en el SNEST en el del alumno de Estudios de estudio de los Institutos de Servicios Escolares
apartado 1.22.3 Tecnolégicos
Cumplimiento de los
on o procedmient par reie go oy bpedion | 790 dolos documentos Autorizacon do oo procadmiontosprala Dictor ol Plartsl yJofo
SR EILEACION la su:lenlamén del :clo o de cedula pvoy!esif)nz\ requeridos para la titulacion la DGEST thenc\én del |i|?1lo del Departamento de
de recepcion profesional SNEST-AC-PO-003 profesional profesional Servicios Escolares
SNEST-AC-PO-008
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